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Concurso Publico n° 03 - SC/IPS/2020
Aquisicdo de Servigcos de Higiene e Limpeza para o

Instituto Politécnico de Setibal

PROGRAMA DE CONCURSO

Convida-se V. Exa. a apresentar proposta com vista & aquisicdo de Servicos de
Higiene e Limpeza, para o Instituto Politécnico de SetUbal (IPS) e para os Servicos de
Acgdo Social do Instituto Politécnico de Setubal (SAS/IPS), conforme programa de

concurso.

1. Entidade adjudicante

As enfidades adjudicantes sdo: o Instituto Politécnico de Setibal (IPS), Campus do IPS
— Estefanilha, 2910 - 761 Setdbal, telefone n° 265 790 000/298, com o seguinte hordrio
de atendimento: das ?h30 &s 12h00 e das 14h30 s 16h30 e os Servicos de Accdo
Social do Instituto Politécnico de Setibal (SAS/IPS), sito no Campus do IPS, Estefanilha,
2910-761 Setubal.

2. Orgdo que tomou a decisdo de contratar
A decisdo de abertura do procedimento foi tomada pelo Presidente do IPS, em 17
de margo de 2020.

3. Concorrentes

Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das
situagdes referidas no art.? 55.° do Cddigo dos Contratos PUblicos (adiante designado
por CCP), cujo objeto social conste a prestacdo de servicos de tipologia andloga aos

do presente concurso publico.

4. Critério de adjudicacdo
a) A adjudicag@o, é feita de acordo com o critério da proposta

economicamente mais vantajosa, determinada pela seguinte modalidade:

s
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i. Avaliagcdo do preco ou custo enquanto Unico aspeto da execucgdo
do contrato a celebrar.
b) O preco inclui a execugdo de todas as prestacdes de servico objeto do

caderno de encargos € anexos;

Em caso de igualdade pontual, o critério de desempate serd efetuado da seguinte

forma e ordem:

a. O concorrente que apresentar o menor preco unitdrio/homem para
limpeza programada regular, frabalhador de limpeza, hordrio diurno, dias
uteis;

b. O concorrente que apresentar o menor preco unitdrio/homem para
limpeza programada regular, frabalhador de limpeza, hordrio diurno,
sdbados;

c. O concorrente que apresentar o menor preco unitdrio/homem para
piquete limpeza permanente, trabalhador de limpeza, hordrio diurno, dias

Uteis.

Em caso de igualdade, nos critérios de desempate anteriores o jUri notifica os
concorrentes que apresentarem as propostas submetidas ao sorteio, com uma
antecedéncia minima de trés dias, da data, da hora e do local da sua realizacdo;
[. A cada concorrente é atribuido o nUmero correspondente & ordem de
entrada da sua proposta e que serviu de base a elaboragdo da lista
dos concorrentes;
. Numa ura s&o infroduzidas as bolas com os nimeros respetivos,
procedendo-se seguidamente & sua extracdo;
. A ordenagdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo

com a ordem da extracdo efetuada.

5. Consulta e Disponibilizagdo do Processo
a} O processo para a aquisicdo de servicos encontra-se patente na Divisdo

Financeira Aprovisionamento e Pafriménio (DFAP) do IPS, sita na ESTSetdbal,
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Campus do [PS, Estefanilha 2914-761 SetUbal, onde pode ser examinado,
durante as horas de expediente, desde a data da publicacdo do respetivo
anuncio do concurso.

b) No caso de constrangimentos causados pelo COVID 19, as pecas podem ser
disponibilizadas aos interessados, mediante solicitacdo, via e-mail
(contratacaopublica.dfap@ips.pt);

c) As pegas do processo do concurso, serdo integralmente disponibilizadas na
plataforma eletrénica, desde o dia da publicacdo do anincio no Didrio da
Republica.

d) Para simples consulta, as referidas pecas de procedimento em suporte de
papel encontram-se patentes na DFAP do IPS, onde a sua consulta serd
disponibilizada gratuitamente.

e) Para ter acesso & plataforma de compras pUblicas, deverd efetuar o registo

no endereco eletrénico https://www.acingov.pt/.

. Modo de apresentagdo da proposta

a) Aproposta deve ser elaborada e apresentada conforme modelo constante do
Anexo | do presente programa de concurso (segue em anexo na plataforma
de compras publicas como ficheiro editdvel), devendo ainda juntar-se os
documentos constantes no ponto 8 do mesmo;

b) A proposta deve apresentar o preco em euros, nd&o incluindo o IVA;

c) Sdo admitidos pregos unitdrios com 2 (duas) casas decimais;

d) A proposta deve ser apresentada exclusivamente na plataforma  de
contratagdo  elefrénica,  acessivel afravés do  sitio  eletrdnico

https://www.acingov.pt/.

. Assinatura eletrénica

a) Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que
constiftuem as candidaturas e as propostas devem ser assinados
elefronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica

qudlificada;

Kbl
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b) Nos casos em que o certificado utilizado n&o relacione o assinante com a sua
func@o e poder de assinatura como sucede, por exemplo, com o Cartdo do
Cidaddo, deverd ser apresentado um documento oficial indicando o poder de
representacdo do signatdrio, que poderd ser a certiddo do registo comercial
ou uma procuragdo que confira os poderes necessarios para os atos

praticados ou a praticar.

8. Documentos que constituem a proposta
a) A proposta deve ser acompanhada dos seguintes documentos:
i.  Modelo constante no Anexo |, indicando o preco total, com exclusdo do
IVA, conforme alinea a) do ponto é do presente programa de concurso;
ii. Documento Europeu Unico de Contratac@o PUblica (DEUCP), a que se
refere o n.° 6 do artigo 57.° do CCP, assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;
iii. Mapa de Periodicidade; Hordrio; N° Homem; Valores a preencher pelo
concorrente (células cor amarela): em ficheiro Excel disponivel na

plataforma eletronica em hitps://www.acingov.pt/ - Anexo El.

b} A proposta pode, ainda, ser acompanhada dos seguintes documentos:
i. Ovutros documentos considerados indispensdveis para complementar a
proposta;
i. Referéncia a aspetos e factos que sejam pertinentes e que contribuam

para a boa compreensdo da proposta.

9. Prazo de apresentacdo da proposta

O envio da proposta e documentos que a constituem, deverdo, sob pena de
exclusdo, dar entrada na plataforma eletrénica em https://www.acingov.pt, até &s
23h59 (inclusive) do 30° dia, a contar da data do envio para publicagcdo do anldncio

no Jornal Oficial da Unido Europeia.

}{ Jir-d
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10. Prego anormaimente baixo
Considera-se que o preco total da proposta é anormalmente baixo quando seja 50%
ou mais inferior ao preco base.
A fixagGo do pregco anormalmente baixo assenta na necessidade de prever um limiar
de referéncia de precos considerados exequiveis, & luz dos precos de mercado
conhecidos em fungcdo de contratos similares anteriores.
Tratando-se de prego anormalmente baixo, o concorrente terd que apresentar a

documentagdo que contenha os esclarecimentos justificativos.

11. Visitas as instalacdes

Os interessados podem de acordo com o Anexo Bl realizar visitas as instalacdes dos
locais de prestac&o de servigos. Os concorrentes n&o podem, em qualguer momento
ou circunstancia, invocar desconhecimento quanto ao que examinaram ou que
poderiam ter examinado ou imputar & entidade adjudicante a esse titulo, qualquer

responsabilidade.

12. Esclarecimentos

O érgdo competente para prestar esclarecimentos € o JUri.

Os esclarecimentos devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, para a
plataforma eletrénica, no primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentac@o das
propostas.

Os esclarecimentos a que se refere o nUmero anterior serdo prestados, por escrito, na
plataforma, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacdo das
propostas.

Os esclarecimentos e eventuais retificagdes serdo juntos as pecas do procedimento.

13. Documentos de habilitagdo
Com a nofificagdo da adjudicagdo, serd o adjudicatdrio notificado para apresentar,
no prazo de 5 dias Uteis, os seguintes documentos:

a) Declarag&o emitida conforme o modelo Anexo lll, a que se refere a alinea a)

do n° 1 do artigo 81.° do CCP, assinada pelo adjudicatdrio ou por

-

representante que tenha poderes para o obrigar;



-
|

IPS Instituto
Politecnico de Setibal .
Concurso Piblico n° 03 - SC/1PS/2020

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas
nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55° do CCP;

c) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para
identificagdo dos fitulares dos 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou

geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes.

Verificando-se iregularidades nos documenlos apreseniados, serd concedido um

prazo de 5 dias Uteis para a respetiva supressdo.

14. ldioma dos documentos

Os documentos que constituem a proposta s@o obrigatoriamente redigidos em
porfugués, com excecdo daqueles que pela sua prépria natureza ou origem se
encontrem redigidos em lingua estrangeira, podendo, neste caso ser apresentados

em lingua espanhola ou inglesa.

15. Presta¢do de caugdo

Para garantir o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacdes legais e
contratuais, deve ser prestada uma caugdo no valor de 5%, de acordo com nimero
4 do artigo 89° do CCP.

Quando o prego ftotal resultante da proposta adjudicada seja considerado
anormalmente baixo, o valor da caugdo a prestar pelo Adjudicatdrio € de 10% do

preco contratual.

O adjudicatdrio deve, no prazo de 10 dias Uteis a contar da data da notificacdo da
adjudicagdo, comprovar que prestou a caugdo.
A caugdo deve ser prestada:
a) Por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado
Portugués d ordem da entidade adjudicante, nos termos do modelo constante
do Anexo IV;
b) Mediante garantia bancdria ou seguro-caugcdo, nos termos do modelo

constante do Anexo V.



ﬁ)t‘i
I

IPS institulo
Politecnico de Setibal ’
Concurso Pdblico n° 03 - SC/IP§S/2020

16. Contrato

O adjudicatdrio serd notificado das minutas do contrato, e deverd pronunciar-se
sobre as mesmas no prazo de 5 (cinco) dias apds a sua rececdo, findo o qual, se o

ndo fizer, considerar-se-& aprovada a mesma minuta.

SerGo celebrados 2 confratos em nome das entidades pUblicas contratantes: IPS e
SAS/IPS.

O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos de erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde gque os mesmos tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisdo de contratar:

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimenfos sobre o proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero anterior, a

respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.

17. Encargos

330 encargos do adjudicatdrio as despesas inerentes d elaboracdo da proposta e &

celebrag¢do do contrato.

18. Cessdo da posi¢do contratual

O adjudicatdrio ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos

e obriga¢des decorrentes do contrato.

19. Negociagdo
N&o hd lugar a negociagdo.

R fu-dh
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20. Apresentagdo de propostas variantes

N&o é admissivel a apresentac@o de propostas variantes.

21. Prazo minimo da obrigagdo de manuteng&o das propostas

O prazo minimo de obrigacdo de manutencdo das propostas € de 66 dics.

22. legislacdo aplicavel
Em fudo o que for omisso no presente programa de concurso, observar-se-& o
disposto no CCP e demais legislagdo aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei

Porfuguesa.

23. Pegas que constituem o procedimento
O processo relativo ao presente procedimento € composto pelas seguintes pecas:
a) Programa de Concurso e seus anexos;

b) Caderno de Encargos e seus anexos.
Os anexos ao programa sdo os seguintes:

c} Anexo | — Proposta;

d) Anexo Il- Documento Europeu Unico de Contratacé@o PUblica (DEUCP), (a que
se refere o n° 6 do artigo 57° do CCP]J.

e) Anexo lll - Declara¢cdo (a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81° do CCP).

f}  Anexo IV — Modelo de Guia de Depdsito Bancdrio;

ag) Anexo V —Modelo de Garantia Bancdria/Seguro de Caugdo;
Os anexos ao caderno de encargos sdo os seguintes:

a) Anexo Al - Area das Instalacdes;

b} Anexo Bl - Tipos de Revestimento e de Equipamentos dos Espagos;
c) Anexo Cl-Tipo de Tarefas a Executar;

d) Anexo DI - Visitas aos Locais;

e) Anexo El - Mapa de Periodicidade; Hordrio; N° Homem; Valores;

dods
e
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f] Anexo Fl - Mapa de Total de Dias;

g) Anexo Gl - Plantas dos Edificios;

h) Anexo HI - Avaliagdo Mensal dos Servicos de Limpeza.

i)  Anexo Il - Declaracdo de Consentimento.

Concurso Piblico n° 03 - SC/IP§/2020
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ANEXO |

PROPOSTA

..... (nome, numero de documento de idenfificacdo e morada), na qualidade de
represenfante legal de (1)... (firma, numero de identificagcdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sede), depois de ter
tomado conhecimento do objeto do Cencurso PUblico n° 03 - SC/IPS/2020 - AquisicGo de
Servigos de Higiene e Limpeza para o Institufo Politécnico de Setibal obriga-se a executar
todos os trabalhos que constituem esse fornecimento, em conformidade com o caderno de

encargos:

e Instituto Politécnico de Setdbal — NIF: 503 720 3é4:

o Pelo prego para o 1° cno de ......... (por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo El - 1° Ano;

o Pelo preco para o 2° ano de ......... (por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo El - 2° Ano;

o Pelo pre¢co para o 3° ano de ......... (por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo Ef —3° Ano.

Totalizando por frés anos o prego global de ............... {por extenso e por

algarismos), que ndo inclui o imposto sobre o valor.

e Servicos de Accdo Social — NIF: 600 083 845:

o Pelo pre¢co para o 1° ano de ......... (por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo El - 1° Ano;

o Pelo preco para o 2° ano de ......... {por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo El - 2° Ano;

o Pelo prego para o 3° ano de ......... {por extenso e por algarismos), que ndo
inclui o imposto sobre o valor acrescentado, tendo por base a periodicidade
do Anexo El - 3° Ano.

Totalizando por trés anos o preco global de ............... (por extenso e por

algarismos), que ndo inclui o imposto sobre o valor. j{ ‘) OL
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Prego unitdrios hora/homem a manter durante a execucdo do contrato.

As quantias supramencionadas acrescerd o imposto sobre o valor acrescentado & taxa legal

em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar & execucdo

do seu contrato, ao que se achar prescrito na legislac&o portuguesa em vigor.

Data...
Assinatura ...

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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ANEXO Il

MODELO DE DEUCP
[a que se refere o n.° 6 do artigo 57.° do CCP]

O Documento Europeu Unico de Contratac@o Publica (DEUCP) deverd ser preenchido

eletronicamente em https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filterzlang=pt.

O DEUCP deverd ser assinado e enviado pelo concorrente ou por representante legal que

tenha poderes para o obrigar.

Oy fbe-d
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ANEXO il

DECLARACAO
[a que se refere a alinea a) do n° 1 do artigo 81 ° do CCP)

1 - .. [nome, niUmero de documento de identificacdo e morada), na quadlidade de
representante legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a)
no procedimento de Concurso PUblico n® 03 - SC/IPS/2020 - Aquisi¢do de Servicos de Higiene
e limpeza para o Instituto Politécnico de Setibal e do caderno de encargos do acordo-
guadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas no n.° 1 do arfigo 55.°
do Cédigo dos Contratos PUblicos:;

2- O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica
a caducidade da adjudicagdio e constitui contraordenac@o muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Pdblicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo & entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

... (locdl),... {data).... [assinatura (5)].

(1) AplicGvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

[2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.
(3) Acrescentar as informacdes necessdarias & consultg, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressGo «a sua representadan.
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

g 1obs
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ANEXO IV
MODELO DE GUIA DE DEPOSITO BANCARIO

Euros: €

Vai (nome do adjudicatdrio), com sede em {morada), depositar
na (sede, filial, agéncia ou delegacdo) do Banco a quantia
de (por algarismos e por extenso) em dinheiro/em titulos

(eliminar o que ndo interessar), como caugdo exigida para Concurso Plblico n° 03 -
SC/IPS/2020 - Aquisicdo de Servicos de Higiene e Limpeza para o Instituto Politécnico de
Setibal, nos termos dos n° 3 e 4 do artigo 90° do Cédigo dos Contratos PUblicos.

Este depdsito, sem reservas, fica & ordem de (entidade adjudicante), a quem

deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXO V
MODELO DE GARANTIA BANCARIA/SEGURO DE CAUGAO

Garantia bancdaria/seguro de caugdo n°

Em nome e a pedido de (adjudicatdrio), vem ofa) ___ (instituic&o
garante), pelo presente documento, prestar, a favor de [entidade adjudicante
beneficidria), uma garantia bancdria/seguro-caucao (eliminar o que ndo interessar), até ao
montante de (por algarismos e por extenso), destinada(o) a caucionar o integrall
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo(s) garantido(s) no @mbito do Concurso PUblico
n° 03 - SC/IPS/2020 - AquisicGo de Servicos de Higiene e Limpeza para o Instituto Politécnico
de Setlbal, nos termos dos n°s 6 e 8/7 e 8 (eliminar o que n&o interessar) do artigo 90° do
Cddigo dos Contratos PUblicos.

A presente garantia corresponde a 5% do preco contratual e funciona como se estivesse
constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por
fazer a entrega de toda e qualquer importéncia, até ao limite da garantia, logo que
interpelado por simples notificacdo escrita por parte da entidade beneficidria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que n&o interessar)
garante, no caso de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, nGo poderd tomar
em consideragdo quaisquer objegdes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor
a entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa
valer face ao garante.

A presente garantia permanece vdlida até que seja expressamente autorizada a sua
libertagdo pela entidade beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse
mesmo consentimento e independentemente da liquidagdo de quaisquer prémios que sejam

devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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